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Introduction 
 
Nous sommes ravis de vous partager la version 6.5, qui comprend de nombreuses nouvelles 
fonctionnalités basées à la fois sur vos besoins et sur vos retours d’expérience. Ces évolutions 
sont axées sur :  

- La mise à disposition de solutions permettant de faire évoluer vos process  
- Des solutions plus efficaces pour le versement et la recherche d’archives électroniques. 
- L’apport de plus de souplesse à notre offre Xelians Archive Room (X-AR)  

 
Découvrez plus précisément le périmètre fonctionnel de ces nouveautés : 
 

Générique 

Impression de bordereaux  

 Simplifiez le contrôle de vos archives 

Vous avez désormais la possibilité de télécharger et d’imprimer l’ensemble de vos bordereaux 
afin d’apporter plus de souplesse dans la définition de vos processus d’archivage.  
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Cotation des entrées  

 Adoptez les méthodes des archivistes  

La cotation des archives fait partie des méthodes historiques permettant de retrouver facilement 
des archives très anciennes. 
La cotation est en fait un ensemble de symboles (lettres, chiffres, signes) attribué à chaque unité 
d’archive versée. Elle indique la place de l’unité d’archive dans l’ensemble du fonds et sa 
localisation dans le local d’archives. 
 
X-AM propose donc désormais cette fonctionnalité. Une fois l’option activée, vous pourrez définir 
le modèle de votre système de cotation pour que l’ensemble des unités d’archives versées soient 
correctement coté. Cette option concerne à la fois les archives physique et électronique.  
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De nouvelles applications de paramétrage et de supervision 
pour les organisations « expertes » 

 

 
Toujours attachée à proposer une solution capable de s’adapter à l’ensemble de ses partenaires 
et clients, l’équipe de Xelians a lancé un important projet ayant pour but de mettre à disposition 
progressivement un ensemble d’App. qui permettent aux clients le souhaitant, et disposant de 
l’expertise nécessaire, d’administrer et de superviser leur(s) propre(s) organisation(s). 

 App. ‘Service agents’  

Cette App. permet, si vous le souhaitez, de gérer le référentiel de vos services versants et 
producteurs.  
 

o Un service versant correspond quant à lui à une personne physique ou morale qui 
effectue le versement d'archives dans un service d'archive.  

o Un service producteur correspond à une personne physique ou morale qui produit, reçoit 
ou conserve des archives.  

 
Lorsque l’App. ‘Service agent’ est activée, les utilisateurs réalisant des versements d’archives 
doivent systématiquement préciser de quel service producteur (RH, comptabilité, juridique, etc.) 
celles-ci proviennent.  
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 App. ‘Contrat d’accès’  

Cette App. permet de gérer les contrats d’accès associés à un tenant. Ces contrats d’accès sont 
ensuite utilisés au niveau des profils App. ‘Archives’ afin de déterminer pour chaque profil les 
droits alloués à cette App. :  

o Consultation des archives  
o Modification des métadonnées descriptives et de gestion". 

 

 

 App. ‘Registre des fonds’  

Le registre des fonds a pour but de fournir une vue globale et dynamique de l’ensemble des 
archives, placées sous la responsabilité du service d’archives. Il permet aussi d’effectuer des 
recherches dans les archives en prenant pour critère l’origine de celles-ci, le service producteur. 

Le registre des fonds permet de disposer d’un état global actualisé des fonds propres d’un 
service producteur ; il prend en compte à la fois les versements, les éliminations et permet d’avoir 
une vision rapide du stock d’unités d’archives restantes.  
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 App. ‘Journal des opérations’  

L’App. ‘Journal des opérations’ est un outil de supervision qui permet à l’utilisateur d’accéder à 
toutes les opérations effectuées dans la solution logicielle X-AM / VITAM, par type d’opération. 
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Archives électroniques 
 

Versement par bordereau au sein de dossiers existants  

 Complétez efficacement vos dossiers archivés  

Cette fonctionnalité est très attendue par bon nombre de nos utilisateurs : il est désormais 
possible d’initier un bordereau de versement depuis un dossier directement depuis l’App. 
‘Archives’ et ce pour les dossiers libres comme pour les dossiers solidaires. 

 
 

Recherches au sein des dossiers libres  

 Retrouvez avec toujours plus d’efficacité vos documents archivés  

Cette mise à jour met à disposition un moteur de recherche pour chaque archive de type 
« conteneurisé ». Désormais, il est donc possible via une recherche de retrouver rapidement les 
documents versés au sein d’une arborescence dans tous les dossiers libres / solidaires pour les 
archives électronique mais aussi dans les UA conteneurisées de type physiques.  
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Xelians Archives Room : Gestion d’archives physiques internes 

 

Application X-AR mobile disponible sur Google Play Store   

 Installez facilement notre application mobile 

Vos utilisateurs installent aisément l’application X-AR Mobile directement depuis le store 
d’application de Google. La connexion s'effectue au moyen d'un QR Code. 

 
Contrôle et validation des versements d’archives physiques   

 Exigez une indexation conforme à vos besoins   

Si vous êtes une organisation très structurée et que vous souhaitez valider l’indexation de 
chaque unité d’archives versée, il vous est désormais possible de passer par une première étape 
de contrôle. Le superviseur annotera les modifications à faire si nécessaire et cela jusqu’à la 
validation de ce dernier.  
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Impression des étiquettes en masse  

 Etiquetez votre ancien stock d’archives « au fil de l’eau »  

Dans le cadre de notre offre Xelians Archive Room, nos équipes vous accompagnent sur la 
reprise de votre stock d’archives et fait le nécessaire pour que chaque unité d’archive soit dûment 
référencée au sein de votre nouvelle solution d’archivage X-AR. Toutefois, il est souvent 
impossible d’attribuer de nouvelles étiquettes à chaque unité d’archive déjà présente dans votre 
stock.  
Afin de pouvoir étiqueter « au fil de l’eau » votre ancien stock, nous vous offrons désormais la 
possibilité d’imprimer des étiquettes pour chaque unité d’archive existante que vous souhaiteriez 
sortir de votre stock (déplacement, communication, …).  
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X-AM 6.5 – Fonctionnalités disponibles par utilisateur  

(sous réserve de disposer des droits adéquats) 

Pour plus de renseignements contactez-nous via notre portail de support : https://support.xelians.fr/ 

 
Utilisateurs 
archivage 

électronique 

Utilisateurs 
archives 
internes 

Utilisateurs 
archivage 
physique 

Opérateurs Superviseurs 
client Archiviste 

Administrateur / 
Chef de projet 

Xelians 

Impression de 
bordereaux 
App. ‘Supervision des 
bordereaux’  
App. ‘Mon activité’  

x x x x x x  

*Cotation des 
entrées 
App. ‘Dépôt par 
bordereau’ 

x x x  x x x 

*Versement par 
bordereau au sein de 
dossiers libres 
App. ‘Archives’ 

x     x  

Recherches au sein 
des dossiers libres 
App. ‘Archives’ 

x    x x  

*Workflow de 
versement d’archives 
physiques avec 
contrôle et validation  
App ‘Dépôt par 
bordereau’  

 x   x x  

Impression des 
étiquettes en masse 
App. ‘Archives’  

 x  x  x  

*App. ‘Service 
agents’       x 

*App. ‘Contrat 
d’accès’       x 

*App. ‘Registre des 
fonds’     x x x 

*App. ‘Journal des 
opérations’     x x x 

* fonctionnalité nécessitant l’intervention de votre interlocuteur Xelians 

https://support.xelians.fr/

