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Introduction
X-AM version 6.8 : dernier cap avant la version 7.0

Nous avons pris la décision de consolider notre série de versions 6.X avant de franchir le cap
prochainement d’une version 7.0, une étape majeure dans I'évolution de notre produit X-AM.

Pour ce faire, nous avons programmé une version 6.8 sur deux sprints afin de permettre a nos
trois squads dédiées de peaufiner tous les développements réalisés ces six derniers mois. Cette
release note présente donc le fruit a la fois des avancées planifiées pour la release 6.7 et de
celles intégrées a la release 6.8 ; son contenu est particulierement riche.

Dans cette version 6.8, vous découvrirez en effet des améliorations significatives, telles que :

- une refonte totale de la navigation au sein des arborescences de I'App. ‘Archives’,

- des possibilités encore étendues pour coter vos archives lors des versements,

- un workflow dédié aux éliminations d’archives électroniques offrant encore plus de
possibilités,

- des évolutions importantes pour notre offre Xelians Archives Room (X-AR),

- de nouvelles solutions d’export et de reporting.

Découvrez plus précisément I'ensemble des évolutions développées pour cette version 6.8.

|; Générique
Des regles de cycle de vie des archives adaptées a vos besoins

e Déclarez des le versement, le souhait de conserver vos archives plus longtemps que sa
durée d'utilité administrative (DUA)

Afin de répondre aux besoins spécifiques de certains de nos clients, X-AM offre désormais, au
sein de I'’App. ‘Référentiel Records Management’, la possibilité de créer des régles de cycle de
vie, incluant la notion de « Conservation » en tant que sort final, qui compléte les notions
existantes : « Elimination », « Restitution » et « A définir ».

Création d'une série
Caractéristiques

Typologie d'archives

Durée de conservation

Nbr dannées *

10

Sort final

j Elimina! tion [ Restitution 1 A définir

AroLER

¢ RETOUR

Interface de création d’une regle de cycle de vie des archives - App. ‘Référentiel Records Management’
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Une navigation plus fluide au sein de vos dossiers numériques
e Explorez aisément I'arborescence de votre plan de classement

Le plan de classement est une structure compléte constituée de différents éléments qui ont
chacun leur fonctionnement propre — positions intermédiaires et finales, sous-positions virtuelles,
dossiers numériques ... — et qui nécessitent une interface unifiée pour une expérience utilisateur

. epe s
simplifiée.
X
Portail —* Archives — Dgts
= Plan de classement
B 02.03.2023 Id service producteur Dots .
DEPOSER v

> Contrat client - Comptabilité client  Afficher dans le plan de classement

> contrat client avec cote

> Contrat client avec régles e

~ Dossier client (libre) O Objet = ?:;im"ce v Bgf:jf::b”' v Titre Statut

~ DGTS

v cl —
O = e 0. Gestion du DGTS Gelée
sel Piéce client

)
- |

- 1. Organisati Gelé
Dossier Piece client rganisation cee

> 0. Gestion du DGTS

> 1. Organisation

»

Nouvelle expérience utilisateur au sein du plan de classement

De nouvelles solutions d’export a disposition
e Simplifiez la gestion des réles de vos utilisateurs

Nos équipes support ont identifié un besoin récurrent chez les administrateurs fonctionnels de nos
clients : lls souhaitent régulierement faire le bilan des droits de leurs utilisateurs. Désormais, gréice
aux interfaces de I'’App ‘Groupes de profils’, il est tres simple de générer un export au format Excel,
permettant d’avoir un état des lieux complet de maniere plus efficace.

@ Fortil — Groupes de profils

Groupes de profils

e CREER UN GROUPE EXPORTER

= gﬁ v Nom du groupe A |dentifiant Vv Description v = Niveau v
@ ADMIN_CLIENT_ROOT 000001 141 ADMIN_CLIENT_ROOT
L]
@ ADMIN_REFERENTIEL 166 Administrateur responsable des référentiels
L ]

Interface d’export des groupes de profils et des profils
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Ajout de nouvelles fonctionnalités pour coter vos archives
e Profitez de nouvelles possibilités

Depuis sa version 6.5, X-AM propose une fonctionnalité permettant d’assurer la cotation des
archives. La cotation est un ensemble de symboles (lettres, chiffres, signes) attribué a chaque
unité d’archive versée. Elle indique la place de I'unité d’archive dans I'ensemble du fonds et
parfois sa localisation dans le local d’archives.

Concernant cette fonctionnalité, les récentes évolutions ont été motivées par les retours
d’expérience de certains de nos utilisateurs. Nous avons pris en compte plusieurs suggestions
pour améliorer I'affichage des cotes des archives au sein des interfaces X-AM.

Par ailleurs, si vous souhaitez que nos équipes activent cette option pour gérer votre archivage,
grdce aux nouvelles évolutions il vous sera désormais possible de :

- définir différents masques de cotation,
- associer une cote de versement pour chaque lot versé.

— . _— Référence Date de début "

O Objet — Type ¥ Dote de fin ~  Titre Statut
0 =] ORGA-18/03/2024/171-1 18.03.2024 couleurs_xelians.PNG

— Fichier Piece comptable SYN 18.03.2034 Piéce comptable

0 a ORGA-18/03/2024/170-1 18.03.2024 Flower

— Fiehier Piece comptable SYN 18.03.2034 Piéce comptable

ml a ORGA-18/03/2024/173-1 18.03.2024 Etiquettes_significatives_bordereaux_861.pdf

- Fichier Piece comptable SYN 18.03.2034 Piéce comptable

— a ORGA-18/03/2024/172-1 18.03.2024 BO n® 111 (janvier-février 1999).pdf

U Fomer Pibce comptable SYN 18032034 Pice comptable

Affichage de la cote pour une liste d’archives au sein de I’App. ‘Archives’

e Portail — Supervision des bordereaux — 04/04/2024

Bordereau d'indexation physique significatif 1283
° ' 04/04/2024 [4017M)]
04/04/2024
v DEPLIER

Type Ordre Nom de Farchive Statut

a

L 1-4017M)1 DACS - Bureau de la gestion des officiers... Versé
Conteneur

= mY

L 2 - 4017M)2 DACS - Bureau de la gestion des officiers... Versé
Conteneur

a

/4 3-4017M3 DACS - Bureau de la gestion des officiers.. Versé
Conteneur

= mY

— 4- 4017M4 DACS - Bureau de la gestion des officiers... Versé
Conteneur

==\

- 5 - 4017MJ5 DACS - Bureau de la gestion des officiers... Versé
Conteneur

£

— 6- 4017MJ6 DACS - Bureau de la gestion des officiers... Versé

Affichage de la cote dans un bordereau de versement — App. ‘Supervision des bordereaux’

X-AM — Note de version 6.8 Page 3/12




xelians O

More than data, business
Une vision claire sur 'activité de vos utilisateurs de X-AM

e Supervisez les connexions de vos utilisateurs

L’App. ‘Rapports’ propose désormais de récupérer un rapport détaillé sur I'activité de vos utilisateurs.
Dans cet export au format Excel vous trouverez, pour la période que vous définissez, les informations
suivantes :

- ID de l'utilisateur
- Date de connexion
- Heure de connexion

Rapport & générer

Sélectionner la période du rapport "Connexion utilisateurs”

Date de début * Date de fin *
01/01/2024 = > 07/04/2024

GENERER LE RAPPORT ANNULER

Générer un rapport sur les connexions utilisateurs

Des outils de supervision pour vous assister encore plus efficacement
e Soyez alertés rapidement par nos équipes en cas d’anomalies

La nouvelle App. ‘Supervision des organisations’, accessible uniquement pour les administrateurs
d’instance de X-AM, réuni en une seule interface tous les outils de supervision.

Développée en collaboration avec les équipes support de la DOAE de Xelians, elle permet de faciliter
le travail et de gagner en efficacité lors de la supervision de I'ensemble des organisations.

Cette App. permet:

1. D’identifier les organisations et tenants qui présentent une activité anormale en termes de
volumétries ou d’erreurs sur des opérations VITAM, et plus précisément sur des opérations
d’entrée.

2. D’analyser les opérations d’entrée de chaque organisation et tenant.
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xelidnSOO & Langue Profil -
Francais e g DemoUTILISATEUR %%

Archives Management

@ rortail — supervision des organisations

Supervision des organisations

Du 10/01/2024 - Au 11/01/2024 ‘ ’ EXPORTER

) Code Organisation Nombre de i Opérati i MAjdesUA  Dernier slA =
. RQis0! tenants en cours. en erreur en erreur en erreur en erreur versement -

> Xorec s 0 & @ © ooy @
> WEA Crou s o G9 G2 @ 9 wicasonry @
> . o o B @ O ® Bt ®

8

®
®
3
B
[

A

> 3 0 29 © ]
> goeess 2 0 0] @@ (o @
% PO 1 0 ® © (o]

Vue générale de I’App. ‘Supervision des organisations’
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Archives électroniques
X-AM, au plus pres de la certification NF 461

e Récupérez facilement des attestations d’archivage intelligibles

Cette certification est attribuée & la « solution SAE » et atteste de la conformité d'un systeme
d’archivage électronique a I'ensemble des exigences de la norme NF Z 42-013.

Il s’agit de la seule certification garantissant que votre SAE respecte les regles en termes de fidélité,
d’intégrité, de pérennité et de tragabilité des documents numériques hébergés sur le long terme.
Fiables et probants, ces derniers peuvent alors étre recus comme des éléments de preuve
incontestables en cas de litige ou de procédure juridique.

Si X-AM proposait déja de récupérer des ATR — Archive Transfer Reply — pour chaque versement,
ceux-ci étaient au format XML. Un format conforme au schéma SEDA 2.1 mais difficile de
compréhension pour une personne « non initiée ». Désormais, via I’App. ‘Journal des opérations’,
vous pourrez facilement récupérer sur demande une attestation d’archivage intelligible au format

*.pdf
X
@ Fortail — Journal des opératians
R ® geeaaaaa2Zhm?stpab63gamoxxq...
Journal des opérations
N TELECHARGER LE RAPPORT x
e RAFRAICHIR O
Infor|  Consulter les documents du SIP
Dote de début Date de fin @l ' <ty n d'archi
(] ] cotégorie] TElCharger lattestation d'archi
Entrée
Identifiants des ogents externes Contrat assock
_ Date ["originatingAgency™"DEM {"Archivalagreement":"IC-00
identifiant Catégorie d'apération = opération de ¥ Dotedefin  Statut Etape O~ "TransferringAgency""099 0003 “ArchivalProfilc"*PR-0
debut 100_XELIANS_ARCHIVAG 000047}
E"."ArchivalAgency™:"DEM
@ Oee00mcaZdnmIstpabSl o e, Entrée de SIP standard 0/04/2024  0B/04/2024 Entrée de SIP standard (e S s S
qomaxxgd57anaoog 16:2253 15:22:58 0}
sieoifinns de b

Interface de téléchargement de I'attestation d’archivage — App. ‘Journal des opérations’

xelians QO xelians OO xelians OO xelians OO
ARCHIVAGE ARCHIVAGE

Archives Manogement Archives Monagement

Conseils

XELIANS ARCHIVAGE conselle au Cient de conserver les attestations darchivage afin de faire vakolr
de dwit

- 1 - XELIANS ARCHIVAGE CcONsanvera cefte afiectation au moins 1outs 13 aures au contrat qul ke e au
Attestation d archlvage Cflent, e au-dela Jusqu'a expiration des diials de prescripbon qul Il sont applcabiss. M0 o2 parmetire
aﬂmhpmlammmmwmﬁEgdﬁmmmm,mthﬂml

SYSTEME D'ARCHIVAGE ELECTRONIQUE PO 12 TGS €N salATe 06 MEGAAES PmERA, ancryTNoL: o pEaUONy TGS e SorTEcs &

. [1] Articies S (¢} e =) ansl que 32.1(3) 0u RGED.
Identité du Tiers Archiveur

Détail des archives

Numem SIREN- 324 547 054
Mumem SIRET (siégel 324 847 094 D277 Type d'archives | Hom dee Ioenanant eystems Empraints [SHA-517)
SISE 15 avenue Marcain Serthelol- 71 Val ge Seine =
2350 VILLENEUVE-LA-GARENNE
Eoltz ce boite 1
Attestation d'archivage
Eoltz ce Bolie 3
SAE: XELIANS ARCHIVES MANAGEMENT (X-AM) e dossers
Dale de production g Pafiestation: 2024-4-06T13:22:50.315
(Oathe afectanon eet valabes SINS IS 02 LMOE. Bolle o recowrement | B 2 }Emmmnm
Identite et information du Client Dossier g2 FRecounremert
‘aepasasaty T eipabimma
Coge du Clent : COXO1T
Nom t Clert - MEA Group Dossier e Recowvement | astasaaanymisipanimma
‘£ockale OU CHent | MBA Group recouwrement clent
Code du Tenant : 214 -
NOM U tenant : MBA BInNque & ASSUrANCE Doggier Recouvremert W
Récapitulatif de I'attestation Dossier 2 Recouwemert ‘aebaaaaazynMTstpabimma
v recounrement cient mooqekwEE3ag
Nallre 02 FOpSrEon : ARCHIVAGE
Humés Ge boreneau - 1751
e roperstion: a33aq
Dste g GeDut o verssment - H0£-04-08T 132253 558
Date 0 fin G2 versament - 2024-04-05T1 322 56,536
NELIANS ARCHIVAGE Sengage ©
- enlexachiue des Nformatons poriées dans |3 présents ftestation ;
308 QU= e GUAIVeG Gokent OUMEnt eNTEIETecs sur [Enseruie dés stes o conservation qu
Data center EQUINIX PAS — AUBERVILLIERS
Data penter EQUINIX PAL — FANTIN
A mcaptncn L4724 ok 54 47 054 ST ~ A5 a4 147 4 AP 05100 YA PR T 34T 0
e A P o7

Exemple d’attestation d’archivage
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Des archives de taille toujours plus importantes
e Versez des archives plus volumineuses via les interfaces X-AM

Toujours a I'écoute des retours de nos utilisateurs, I'équipe produit a pris conscience de I'évolution
de vos besoins. Ainsi, nous avons pris les mesures nécessaires pour vous permettre de verser des
archives « pesant » jusqu’a 4 Go. De méme, vous pourrez verser jusqu’a 15 GO en un seul bordereau.

Si toutefois ces volumes ne vous semblent pas suffisants, n’hésitez pas a contacter notre équipe
projet. Elle sera en mesure de vous accompagner dans le choix des meilleures options pour vos
versements.

Cependant, veuillez noter que la capacité de votre connexion a supporter de tels volumes peut limiter
cette possibilité.

Un workflow d’élimination versatile
e Adaptez X-AM @& vos besoins

Dans la version 6.6 de X-AM nous vous avons offert la possibilité d’étre entierement autonomes dans
vos process d'élimination, en vous permettant de finaliser un workflow d'élimination sans
intervention de 'opérateur d'instance Xelians. Ceci grdce a I'automatisation de toutes les étapes a
réaliser au niveau de l'instance.

Dans cette version 6.8, nous vous proposons désormais d’activer une double validation. Si vous
envisagez d'utiliser ce nouveau workflow, n’hésitez pas & contacter notre équipe projet qui vous
accompagnera dans la mise en place de ce process.

Workflow du bordereau
Bordereau d'élimination numérique

Relancer Relancer

Traitement du Génération du
Passer ala controle bordereau
signature

Relancer

Annuler

Création du

bordereau Contréle

délimination

Réaliser Ordonner Soumettre & Refuser
i &liminati : I'éliminatic validation Annuler
Ira'ltemem de I'élimination F— ‘élimination Validation du Signature du
rélimination i bordereau bordereau
Relancer Refuser
Valider le Valider le 5
bordereau bordereau Pa_sser el
Relancer  Signé signé signature
Génération du - - - - Relancer
- e @ Traitement dela validation Tratement de la validation »
du bordereau signé du bordereau signé
Relancer
Valider le . Relancer -
certificat Finaliser
Signature du signé Traitement de la validation [Em—— rélimination Versement du Archivage dans Cloture du
certificat d"élimination du certificat signé bordereau DLab bordereau
Relancer ' ' Relancer ' Relancer
Step manuel ‘Step automatique ‘Step manuel ou automatique Step terminal Transition Trgnsihon suite
Légende : automatique & une action
—> = >
Action

Step manuel et optionnel  Step aulomalique &t oplionnel (S€lon paramétrage de la
finalisation automatique)

Validation du Traitement de Ia validation
bordereau du bordereau signé

{selon paramétrage de la double validation)
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Xelians Archives Room : gestion d’archives physiques internes

Workflow de transfert d’archives
e Réorganisez simplement vos stocks

Parce que vous avez besoins de pouvoir réorganiser vos stocks d’archives, X-AR integre
désormais un workflow permettant de réaliser le déplacement de vos archives d’'un
emplacement a I'autre. Les étapes de ce workflow sont :

1. Création du bordereau de transfert : I'archiviste, en charge de la gestion du stock, crée
une demande de transfert au niveau de la page des emplacements de I'App. ‘Salle
d’archives’.

2. Affectation du bordereau : le superviseur ouvre dans I'App. ‘Supervision des bordereaux’
le bordereau de transfert créé par son archiviste, puis dans la page de détail, il assigne
I'opérateur mobile qui devra se charger du transfert.

3. Déplacement des archives : 'opérateur en charge du transfert part dans les rayonnages,
il scanne avec le mobile 'emplacement puis les archives qu’il met dessus pour donner un
nouvel emplacement aux archives.

4. Finadlisation: le process de modification des métadonnées logistiques est lancé
automatiquement et les archives apparaissent sous leur nouvel emplacement.

Relancer Reprendre la photo

Création du
bordereau de
transfert

Relancer

Rt Cldture du
bordereau

Step terminal

Siep manuel Step automatique

Transition Transiion suife
automatique & une action
»

-
Condition * Action

Synoptique du workflow de transfert d’archives

Evolution de I'’expérience utilisateur lors du versement d’archives

e Limitez les erreurs de versement de vos collaborateurs
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Pour limiter le risque d’oubli de finaliser un workflow une fois que les étiquettes sont imprimées,
nous avons congu une nouvelle procédure qui accompagnera l'utilisateur tout au long du
processus de versement des archives décrites dans son bordereau. Désormais, lorsque
I'utilisateur demandera I'impression de ses étiquettes d’archives, nous lui proposerons de lancer
dans la foulée son versement.

Valider le versement

Voulez-vous déclencher le ve&menl de vos archives ?

[e]
Oui Non

Je veux déclencher Je veux retourner &
le versement la liste avant de
loncer le versement

Si vous ne déclenchez pas le versement, vos archives ne seront pas disponibles pour la
communication ou tout autre bordereau. Cela entrainera également une désynchronisation des
status des archives.

TERMINER ANNULER LE TELECHARGEMENT DES ETIQUETTES

Nouvelle popin de déclenchement du versement concomitante avec I'impression des étiquettes

Une application mobile qui évolue grace aux retours terrain

La solution X-AR — Xelians Archives Room — est utilisée par de nombreux clients. Notre équipe
est particulierement attentives aux retours directs des utilisateurs.

e Profitez d'un nouveau design

Nous avons fait évoluer le design global de I'application pour vous proposer une expérience
utilisateurs la plus agréable possible.

Trasfert

xelians O e € 47es3890

Plcking Archives b tronsferer

Scanner les archives

4 : [ #2365859
Livraison & Cantrat de vl 2016

" #32F5612

Dazsser du personnel 2017

Indexation

Entreposage

m AUTRES ACTICNS
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Nouveau design global de I'application mobile X-AR

e Utilisez une application mobile plus robuste

Suite & une évolution de I'architecture technique, les archivistes peuvent désormais scanner trés
rapidement autant d’archives qu’ils le souhaitent.

De plus, I'ensemble des notes rédigées par I'archiviste lors de la création du bordereau sont
désormais parfaitement visibles dans I'application. Ces notes permettent d’apporter des
précisions simples sur les attentes de I'archiviste envers son collaborateur en charge de
I'organisation des stocks.
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X-AM 6.8 - Fonctionnalités disponibles par utilisateur

(sous réserve de disposer des droits adéquats)

Pour plus de renseignements contactez-nous via notre portail de support : https://support.xelians.fr/

Utilisateurs Utilisateurs - . Administrateur /
X : Utilisateurs , Superviseurs .. :

archivage archives X-AR Opérateurs client Archiviste Chef de projet

électronique physiques Xelians

Nouvelle UX dans les
arborescences
App. ‘Archives’

Nouvelles
fonctionnalités pour
la cotation

App. 'Dépdt par
bordereau'

Notion ‘conservation
dans les regles de
cycle de vie

App. 'Référentiel
Records Management'

Export groupes de
profils / profils
App. 'Groupes de profils’

Reporting dédié aux
connexions X X X
utilisateurs

App. 'Rapport’

Téléchargement
d'attestations
d’'archivage
App. ‘Journal des
opérations’

Augmentation de la
taille des archives
versées

App. 'Dépdt par
bordereau"

*Workflow
d'élimination AE & X X X X
double validation

*Workflow de
transfert d'archives
App. 'Salle d'archives'
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Utilisateurs Utilisateurs - . Administrateur /
X : Utilisateurs , Superviseurs .. :
archivage archives Opérateurs Archiviste Chef de projet

X-AR lient
électronique physiques cien Xelians

Evolution de
l'interface de
versement des X X X
archives physiques
App. 'Dépdt par
bordereau'

Evolutions
application mobile
X-AR

App. ‘Supervision N
des organisations’

* . s . , . . .
fonctionnalité nécessitant l'intervention de votre interlocuteur Xelians
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